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Gimnazijos direktoriaus pavaduotojo ugdymui Jelenos Diacenkienés pareigybés funkcijos:

1. Koordinuoja Vidurinio ugdymo programos jgyvendinima.

2. Stebi ugdymo procesa, analizuoja ir sprendzia III-IV klasiy mokiniy ugdymo problemas.

3. Kontroliuoja III gimnazijos klasiy mokiniy kélimo j aukstesne klase instrukcijos vykdyma.

4. Atsakinga uz III-IV gimnazijos klasiy mokiniy mokyma namuose (sudaro individualius
mokymo namuose tvarkara$¢ius, veda mokiniy mokymo namuose apskaitg, rengia jsakymus dél
apmokéjimo  mokytojams uz mokyma namuose, projektus). Sudaro II-IV gimnazijos klasiy
kontroliniy darby tvarkarascius. Atsakinga uz darbg su specialiyjy ugdymosi poreikiy turinciais
mokiniais 111-IV gimnazijos klasése.

5. Analizuoja ugdymo procesag lietuviy kalbos ir literatros, uzsienio kalby pamokose (I-1V Kl.),
profesijos pataré¢jy darba.

6. Atsako uz brandos egzaminy ir jskaity organizavimg ir duomeny perdavimg ] sistemg
KELTAS.

7. Koordinuoja lietuviy kalbos ir literatiiros, uzsienio kalby mokytojy metoding veikla, teikia
metodine paramg ty dalyky mokytojams: aptaria ilgalaikius planus, pasirenkamyjy dalyky, dalyky
moduliy programas, vykdomus projektus, vertina jy darbg ir ruo$ia dokumentus atestacijai.

8. Koordinuoja -1V klasiy vadovy veiklg ir vykdo IlI-IV klasiy mokytojy elektroninio
dienyno pildymo kontrole.

9. Tiria gimnazijos uzsiémimy tvarkarastj, koordinuoja gimnazijos Metodinés tarybos veikla.

10. Atsakinga uz mokytojy kvalifikacijos tobulinima.

11. Atsakinga uz II gimnazijos klasiy mokiniy supazindinimg su Vidurinio ugdymo programos
apraSu, IV klasés mokiniy - su brandos egzaminy organizavimo ir vykdymo tvarkos aprasu.

12. Konsultuoja II klasiy vadovus, mokinius ir jy tévus sudarant individualius ugdymo planus.

13. Organizuoja ir yra atsakinga uz uzsienie¢iy vaiky ir asmeny, grjZzusiy gyventi ir dirbti
Lietuvos Respublikoje, vaiky mokyma I-IV gimnazijos klasése.

14. Organizuoja I11-1V gimnazijos klasiy mokiniy tévy $vietima.

15. Atsakinga uz gabiyjy mokiniy ugdymo strategijos gimnazijoje formavima, $alies projektinés
veiklos gimnazijoje organizavima pagal savo kuruojamy dalyky sritis.

16. Vadovauja darbo grupei einamyjy kalendoriniy mety gimnazijos veiklos planui sudaryti.

17. Dalyvauja darbo grupéje einamyjy mokslo mety gimnazijos ugdymo planui sudaryti.

18. Rengia gimnazijos statistines ataskaitas, tvarko Pedagogy registra, atsakinga uz Svietimo
valdymo informacinés sistemos ataskaitas.

19. Organizuoja mokytojy pamoky pavadavima, rengia jsakymus dél apmokéjimo mokytojams
uz pamoky vadavima.

20. Koordinuoja mokiniy savarankiSskg mokyma.

21. Koordinuoja gimnazijos vidaus veiklos kokybés jsivertinima.

22. Veda pedagogy darbo laiko apskaitos Zziniarastj ir nurodytu laiku pristato atsakingam
Klaipédos miesto savivaldybés administracijos Finansy ir turto departamento BiudZetiniy jstaigy
centralizuotos apskaitos skyriaus Darbo uzmokescio apskaitos poskyrio specialistui.

23. Sudaro mokytojy budéjimo grafika (du kartus per metus, pagal poreikj koreguoja).

24. Atsakinga uz mokytojy darbo grafiky sudaryma.

25. Pavaduoja gimnazijos direktoriy jo ligos, atostogy ar Kitais nenumatytais atvejais.



